
使用金蝶外字系統-內碼輸入外字(造字)操作說明(V201700713) 

 

一、查詢 

開啟外字管理系統-碼本列印與查詢，使用注音、倉頡 、筆畫、部首進行查詢。 

 

 

 

 

二、使用內碼輸入法於 Word 檔測試 

 

(A)、內碼輸入法 

  (1)在 Vista 與 Windows 7，內碼輸入法的方式: 

    切換到微軟「新注音」或「新倉頡」輸入法，並確認在「中文模式」下。 

  (2)Window 10 使用「微軟注音」輸入法。 

  (3)「英數模式」無法使用內碼輸入法。 



 

   
(4)新注音法輸入『  `  』符號 (是 ESC 鍵下方  [~ `巷] 鍵 ) 

     再輸入「B」然後鍵入 Big5 內碼  該文字內碼: 「FB78」就可以 顯示該字 

(5)如果 WORD 測試正常，校內相關系統(例如:學籍系統 )，就能正常顯示外字(造

字)。 

 

 

 

前導字元「`」(ESC 鍵下方  [~ `巷] 鍵 ) 

 



 

 

輸入內碼 FB78 顯示造字  

 
 

 

1.輸入內碼 FB78 

2.Enter 後顯示造字字碼 


