
「推動ODF－CNS15251為政
府文件標準格式實施計畫」說
明會
時 間：106/8/23（三） 13:30-14:30

地 點：A406 電腦教室

主講者：鄧景木



內容大綱

 一、什麼是ODF?

 二、行政院推動ODF-CNS15251為政府文件標準格式計畫－實施期程說明

 三、ODF軟體(LibreOffice)下載安裝說明

 四、Microsoft Office文件轉換成符合ODF-CNS15251格式的文件方法

 五、LibreOffice簡易操作說明



什麼是ODF? (1/2)

 引言：

 他是一種開放的文件格式(XML)的規範

 他是因應試算表、圖表、簡報與文書處理等電子文檔而設置

 他的全名就叫Open Document Format(開放文檔格式)



什麼是ODF? (2/2)

 ODF的優點：

 免費，可降低軟體購置費

 政府帶頭推動

 相容性高、跨平台與適於長久保存並可避免版本升級衝突等問題

 格式統一所以易應用在政府與企業間的數位溝通或公文交換

 目前國中小皆有教學

 全世界都在用

 ODF的缺點：

 沒有商業軟體好用，如微軟

 Microsoft Office格式另存為ODF格式時，不完全相容(部分格式會跑掉)

 還要重新學習新操作介面



行政院推動ODF-CNS15251

為政府文件標準格式計畫

 實施期程自104年至106年

 104年：

各機關網站提供下載的可編輯文件應支援ODF文書格式，

非可編輯者則採用 PDF的文書格式

 105年：

各機關系統間、政府與企業的資料交換，須支援ODF文書格式

 106年：

全面推動各機關使用可編輯ODF文書軟體



學校推動進度

 公文系統：

 公文系統已於105年完成修改，可線上檢視ODF附件

 106年9月1日起外來文附件如是ODF格式，資源組將不再轉換為MS-Office格式，
同仁須安裝LibreOffice才可正常顯示(如使用MS-Office檢視，可能格式會不正
常)

 電算中心新版網頁已提供ODF格式之可編輯文件

 已於電算中心舉辦的相關研習宣導ODF

 電算中心電腦已安裝LibreOffice



學校今年度應完成進度(最後一年)

 學術單位與行政單位網站：

 請於106年10月30完成，各網站「提供下載的可編輯文件應支援ODF文書格式，
非可編輯者則採用PDF的文書格式」

 對外發文之附件，須支援ODF文書格式

 如非必要，附檔建議一律轉成PDF

 時程與公文系統對外發文附件是否限制只能上傳ODF與PDF格式?

 同仁電腦與各單位電腦教室，須全面安裝LibreOffice (建議需使用公文系統
之教師也應安裝)

 電算中心將於106年11月發文全校系所單位，請各單位回報ODF執行進度



ODF軟體下載安裝說明 (1/5)
 LibreOffice下載安裝說明： ( http://cc.dyu.edu.tw/)



ODF軟體下載安裝說明 (2/5)
 點選「LibreOffice 安定版」

 按右鍵、「另存連結」



ODF軟體下載安裝說明 (3/5)
 將「LibreOffice 安定版」

另存檔案到本機目錄



ODF軟體下載安裝說明 (4/5)
 到本機目錄

 點選檔案，接著「執行」安裝

 接著按「下一步」、「下一步」…，即可完成安裝



ODF軟體下載安裝說明 (5/5)
 安裝完成後

 到選單點選或在「搜尋」的地方按「L」即可



Microsoft Office VS Libre Office



將目前Ms-Office文件轉成ODF文件。

 方法：

 MS-office另存新檔 (只限2007版以上)

 Libre office 批次轉換

 限制：

 MS-office儘量不用最新版本編輯，如有可能先將檔案另存到較舊的版本，再另
存新檔為ODF格式，如MS-Office 2016先另存為Ms-Office 2013版。

 因軟體性質之故，轉檔後的文件與原始檔案必然會有差異，請自行檢查調整

 檔名的格式要正確：

 不可有特殊符號，如：『%』、『/』…

 不可出現雙重副檔名，如：『XXX.104.09.docx』與『XXX.doc.docx』

 錯誤的命名，公文上傳的附檔亦會造成錯誤



Word 編輯時應注意事項

 不使用MSOffice新功能，因為ODF中沒有，可能會有錯誤訊息，如
SmartArt

 不以『空白鍵』作為對齊應用的方式

 不以使用「Enter」鍵來加大段落間距

 應採用正規化的排版方式

 不使用文繞圖的效果，或「頁面框線」中的花邊效果

 表格中不要加入計算功能

 不要使用「文字方塊」來建立文件

 如使用MS的另存新檔來轉成ODF，段落和行距有可能會有誤差



Excel 編輯時應注意事項

 不使用MSOffice新功能，因為ODF中沒有，可能會有錯誤訊息

 不使用巨集

 文件中若有公式參照其他檔案，轉檔後可能會有參照錯誤的情形

 不使用文字方塊或繪圖物件

 不要使用「設定格式化條件」的圖形效果



PowerPoint 編輯時應注意事項

 不使用MSOffice新功能，因為ODF中沒有，可能會有錯誤訊息，如
SmartArt

 不要使用新版佈景主題，可能造成文字位置偏移

 使用預設的版面配置，不要自行繪製文字方塊

 文件中若有嵌入影片檔，可能會無法播放

 文件中若有連結，轉檔後可能會失效

 不使用ODF沒有的效果，如3D的動畫或換頁效果



Word 轉檔



Excel 轉檔



PowerPoint 轉檔



Libre office 批次轉換 (1//4)



Libre office 批次轉換 (2//4)



Libre office 批次轉換 (3/4)



Libre office 批次轉換 (4/4)



線上資源

 國家發展委員會「推動ODF-CNS15251為政府文件標準格式」官方網站

 https://www.ndc.gov.tw/cp.aspx?n=d6d0a9e658098ca2

 國家發展委員會推動開放文件格式(ODF-CNS15251)推廣說明會：

 https://www.youtube.com/user/ROCNDC

 微軟

 https://support.office.com/zh-tw/Search/results?query=ODF&search

 OpenOffice.org達人魔法書

 http://odf.e-land.gov.tw/

 OOo補給站

 https://ooo.tn.edu.tw/

 MyTube成功大學數位影音雲

 http://mytube.ncku.edu.tw/search.php?keyword=%E9%96%8B%E6%94%BE%E6%96%87
%E4%BB%B6%E6%A0%BC%E5%BC%8F(ODF)%E8%BD%89%E6%AA%94%E6%8A%80%E5%B7
%A7%E6%87%89%E7%94%A8

https://www.ndc.gov.tw/cp.aspx?n=d6d0a9e658098ca2
https://www.youtube.com/user/ROCNDC
https://support.office.com/zh-tw/Search/results?query=ODF&search
http://odf.e-land.gov.tw/
https://ooo.tn.edu.tw/
http://mytube.ncku.edu.tw/search.php?keyword=%E9%96%8B%E6%94%BE%E6%96%87%E4%BB%B6%E6%A0%BC%E5%BC%8F(ODF)%E8%BD%89%E6%AA%94%E6%8A%80%E5%B7%A7%E6%87%89%E7%94%A8


Thank you !

報告結束


